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1. O01ue MoJI0KEeHU A

1.1. B MBJIOY «/lerckuii cag No 22 «3aifluuk» JUIsi XpaHEHUsI apXUBHBIX JOKYMEHTOB M 3aKOHUYEHHBIX
JeTIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB, HX 0TOOpa, y4eTa, UCIOJIb30BAHUS CO3/IACTCS ApPXHB.

1.2. JIokyMEHTBI IOCTOSIHHOT'O CPOKa XpaHEHUs, JOKYMEHTBI BpEMEHHOTO CPOKa XPaHEHHUs 0 MOMEHTa MX
YHUUTOKEHHUS, a TAK)KE JOKYMEHTBI 110 JIMUHOMY cocTaBy xpaHsaTcs B MBJIOY B npenenax ycTaHOBIEHHBIX
CPOKOB.

1.3. MBIOY obecnieunBaeT COXpaHHOCTb, y4Ye€T, OTOOp, YIOPSAIOYEHHWE W HCIIOJIB30BAHHE APXHBHBIX
JOKYMEHTOB, 00pa3yIoLIUXCsl B IPOLIECCE IEATEIbHOCTH.

1.4. 3a yrpaty u nopuy 10KyMeHTOB A0KHOCTHBIE uia MBJIOY HecyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
C JIEHUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.5. MBJIOY obecnieunBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM MOMEIIIEHUEM, 000PYIOBAHUEM U KaJPaAMU.

1.6. JIutio, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHUE apXHBOM, Ha3HavaeTcs 3apenyromum MBJIOY.

1.7. B cBoeit pabdore apxuB MBJIOY pykoBojcTByeTcs 3aKoHOHAaTelbcTBOM Poccuiickoit depepanuu,
@®enepanbHbM 3ak0OHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM jaene B Poccuiickoit denepanuny,
HOPMAaTUBHO-METOAUYECKUMHU  JOKyMeHTamMu @DenepallbHOrO  apXUBHOIO  areHTCTBA, IEPEYHSMHU
JOKYMEHTOB, OIPEIENISIOMUMU CPOKH XpaHEHUs JOKYMEHTOB, U HacTosmuM [lonoxxenuem.

1.8. TTonoxenue 06 apxuBe MBJIOY yTBepxkmaercs nmpruka3om 3aBeayroniero MbJIOY.

1.9. Kontpoms 3a nestensHOCThIO apxuBa MBJIOY ocymectBnser 3asenytonmv MB/IOY.

1.10. Opranu3aimoHHO-METOANYECKOE PYKOBOJICTBO JAeATenbHOCThIO apxuBa MBJIOY ocymectBisier
3aBenyromuit MBJIOVY.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB noctynaror:
2.1. 3akOHYEHHbIE JEJONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTBHl MOCTOSHHOTO CpOKa XpaHEeHHs, 0Opa3oBaHHbIE B
nesteapHocTH MBJIOY.
2.2. lokymeHTsl BpeMeHHOro (cBbime 10 JieT) cpoka XpaHEHHUs, HEOOXOAWMBbIE B MPAKTHYECKOU
NesITeNIbHOCTU (COTJIacCHO HOMEHKJIATYype /1), JOKYMEHTBI [0 INYHOMY COCTaBY.
2.3. HayuyHo-cripaBOYHbIN anmnapar K JOKyMEHTaM.

3. 3agaun U QyHKUIHMHU apXuBa

3.1. OCHOBHBIMH 33/1a4aMH aPXUBA SBIISIOTCSL:

3.1.1. KommiekToBaHue JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH pPAa3lelioM 2 HACTOSIIEro
MOJIOXKEHHSL.

3.1.2. Yyer, obecnieueHre COXPAaHHOCTH, CO3JaHUE HAyYHO-CIIPABOYHOIO allnapara, UCIOJIb30BaHUE
JTOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B apXUBE.

3.1.3.Ocy1ecTBieHue KOHTpOJIsA 3a (opMupoBaHHMEM M OQOpPMIIEHUEM Jel B JEJONPOU3BOJICTBE
MBJIOY.

3.2. B cooTBeTCTBUHU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMU apXHB OCYIIECTBIISIET ClIeAyIoNe (QyHKINNU:
3.2.1. Ocy1iecTBiseT y4eT U 00ecreunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSTHIX HA XpaHEHHE .
3.2.2.Co3paet, NOMOJIHAET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPAaBOYHBIH alnapaT K XpaHsIUMCs B apX1Be
JOKyMEHTaM.

3.2.3. Opranu3syeT UCHoIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
- BBIJAaeT B YCTAHOBJCHHOM IMOpSAKE Jena, JOKYMEHTbl WM KONMM JOKYMEHTOB B LEJAX
CITy’K€OHOTO M HAyYHOT'O HCIIOJIb30BaHMS;
- HCIIOJIHSET 3alpOoChl OpraHU3alui U 3asBJICHUS TPaXKIaH 00 yCTaHOBIEHUH TPYJOBOTO CTaxa U
JPYTUM BOIPOCAM COLMATbHO-IIPABOBOI'O XapaKTepa, BHIAAET KOMUHM JOKYMEHTOB U apXUBHBIE
CIPaBKU; - BEJIET YU€T UCIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSAIIUXCS B apXUBE.



3.2.4.TIpoBOAMT 3KCIEPTH3Y LEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXHBe, y4acTBYeT B paboTe
skcnepTHoi komuccun MBJIOVY.

3.2.5.Oka3pIBaeT METOANYECKYIO IOMOIIIb CITy>KO€ JIeTONPON3BOICTBA B COCTABICHUH HOMEHKIIATYPBI
7], KOHTPOJIUPYET MPaBHIBHOCTh (POPMUPOBAHUS U ODOPMIICHHUS JICIT B ICIONPOU3BOJICTBE, & TAKKE
IIOArOTOBKY A€l K nepenade B apxus MB/IOVY.

3.2.6.CocraBmser u cornacopbiBaer ¢ 3apenyromuM MBJIOY akTbl 00 YHUYTOXKEHUH JTOKYMEHTOB,
OCYIIECTBIISICT KOHTPOJIb TI0 MOTPY3KE M BBIBO3Y HA YTHIIM3AIMIO JJOKYMEHTOB.

4. IlpaBa apxuBa
J1i1s1 BBITTOJTHEHHSI BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U PYHKLIUH apXUB UMEET IPaBo:
4.1. KoHTposnnpoBaTh BBIIIOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX TPaBUII paboThl ¢ fokymMeHTamMu B MB/IOVY.

5. OTBeTCTBEHHOCTDb 32 aPXHUB
OTBeTCTBEHHBIN 3a BEJIEHUE apXHWBa COBMECTHO ¢ pykoBojcTBOM MBJ/IOY HecyT OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBINIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB 3aJad M (QYHKUMH, HECOONIoJIeHHe YCIOBUN oOecreueHus
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB, yTPaTy U HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOKEHHE JOKYMEHTOB.
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